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RESUMO

O objetivo deste trabalho ¢ otimizar as tarefas do LibreOfficeWriter na elaboragdo de
Teses e Publicagdes usando Software livre. O aluno poderé fazer o download através do
endereco:http://www .libreoffice.org/. Serdo utilizadas ferramentas como Estilos para
criar, editar, adicionar e remover formatacdes do texto. Criar Sumarios a fim de indicar
aos leitores onde encontrar capitulos, titulos principais e subtitulos. Criar Indices de
Ilustragdes e de Tabelas usando o comando Legenda. Fazer referéncia a uma tabela,
figura, itens numerados com o uso da ferramenta Referéncia Cruzada. Criagdo de
Modelos e uso de modelos existentes. Numerar sequencialmente a partir de outra
pagina, usando o comando Quebra Manual. Trabalhar com Marcadores e Numeragao.
Todos estes recursos serdo de grande utilidade na elaboragdo de documentos, com a
mesma eficiéncia de outros Softwares existentes no mercado.
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1 INTRODUCAO

1.1 Apresentando Ferramentas do LibreOffice Writer de apoio para utilizacao do

TDINPE.OTT

Este documento apresenta algumas ferramentas do LibreOfficeWriter que auxiliardo o
aluno a desenvolver trabalhos de maneria eficiente. Sdo ferramentas que serao
utilizadas pelo TDINPE.OTT. Os procedimentos de cria¢do e gerenciamento de tarefas
como Indices/Sumarios, Indice de Figuras, Modelos de Documento, Legendas,
Referéncia Cruzada, Marcadores e Numeragdo, facilitardo a criagcdo de Teses,
Dissertagdes e Publicagdes do INPE e outros, permitindo uma melhor compreensao na

edicao e elaboragdo destes documentos.



2 UTILIZANDO AS FERRAMENTAS DO LIBREOFFICE.ORG WRITER

As ferramentas do LibreOlffice Writer apresentadas neste documento auxiliardo na

formatacao de textos, de acordo com o modelo TDINPE.OTT.

D LibreOffice

The Document Foundation

3 ESTILOS E FORMATACAO

“Estilos e formatacido” ¢ uma ferramenta que permite ao usudrio formatar paragrafos,
caractere, quadro, paginas e listas. Permite que se crie novos estilos ou que se

modifique os ja existentes de forma rapida e eficiente.

1- Na Barra de Menu clique em Formatar / Estilos e Formatac¢ao, conforme Figura 1-

Estilos e Formatacao.
2- Selecione o texto, titulo ou paragrafo que deseja aplicar o estilo.

3- Na caixa de didlogo Estilo e formatac¢ao clique no botdo correspondente ao estilo

que sera aplicado. Selecione o estilo desejado e dé um duplo clique sobre ele.

4- Para criar estilo de lista numerada use os niveis de Titulo 1 para 1. Titulo 2 para

1.2

OBSERVACAO - Se vocé clicar no estilo Titulo 2 e a fonte for 24, clique com

o botao direito do mouse, aponte para modificar. Clique na guia Fonte e

altere o numero da fonte. Clique em OK.

5- Para modificar ou criar um novo estilo clique com o botdo direito do mouse sobre

um estilo existente. Selecione Novo ou Modificar.



Estilos e formatagio (2]

® & OE)E &

Borda
Envelope
HTML

Mota de fim
Mota de rodapé
Padric

Pagina direita
Pagina esquerda
Paisagem
Prirneira pagina
sembordal

Todos IZ”

Figura 1: Estilos e formatagao




4 INDICES

Neste menu, pode-se escolher entre um indice de palavra-chave ou um indice definido

pelo usuario.

No modelo INPE.OTT ¢ recomendavel desmarcar a opg¢do “Protegido contra

alteracdes manuais”, na guia Indice/Sumario, durante a criagdo do sumario, o que

possibilita futuras alteragdes.

4.1indice de Entradas

Esta op¢do permite criar um indice de entrada especificando um tipo de indice. Este

indice de entrada pode ser do tipo Sumério, Indice alfabético ou Definido pelo usuario.

Veja Figura 2- Inserir entrada de Indice.

-

Inserir entrada de indice gy S

==

Selegdo
indice
Entrada Indice de Entradas
1% chave
I 2% chave
Mivel 1=

[ Aplicar a todos os textos semelhantes.
| Diferenciar maidsculas de mindsculas

Somente palavras inteiras

Inserir
Fechar

Figura 2: Inserir entrada de Indice

Para inseri-lo:

1- Na Barra de Menu, sclecione Inserir/indices/Entrada. Neste nosso exemplo

vamos usar a op¢ao Sumario.

2- Selecione o titulo que deseja que apareca no indice. Clique em Inserir / indices

subitem Entrada. Na caixa Indice, selecione Sumario.



Clique no botao Inserir. Repita a operacdo para todos os titulos que irdo aparecer no

indice.

-
- £o- - - - - -
Inserir indice / suméario —- —_— - @
Indice / Sumario |Entradas |Esti|os |Co|unas | Planc de fundo
Sumério Tipo e titulo
Tasb 1 1 f 2
b ; Titulo Bumario
Eimrag 1
Tl 12 ! Tipo |Suma’ri0 |Z||
Tirla 1 Protegido contra alteragdes manuais
Exts o 8o primeino capimlo. E Ao, i i i
Criar indice / sumario
Tirdo 11 . - P
para |D0cument0 inteiro |Z|| Avaliar até g nivel 10 =

Eun & o teio da szpitslo 11 Faie & uma ectrade parz o sumasia

Tirado 12
Eun & o taio da sapitslo 1.2 Fase palvra-chve & ama sctrade principel

Criar a partir de
Estrutura de tépicos

[ Estilos adicionais

[¥] Marcas de indice

[ ok

] ’ Cancelar ] ’ Ajuda ] ’ Redefinir

] [¥] Visualizar

—

Figura 3: Inserir Indice/ Sumario

3- Clique novamente em Inserir/Indices e selecione Indices e Sumarios. Clique na

guia Entradas e em OK. O seu Indice de Entradas foi criado.

4.2 indice Alfabético

Permite a entrada de uma palavra chave ou a edi¢do de um indice existente. O indice ¢

criado automaticamente a partir da marcagdo das entradas.

1- Selecione a palavra que ira fazer parte do indice alfabético. Use a op¢do Entradas.

2- Em Inserir Indices, selecione Indices e Sumario. Na caixa de didlogo Inserir

Indice/Sumario, selecione a guia Indice/Sumario. Na caixa Tipo selecione Indice

alfabético, e clique em OK.



-
Inserir indice / sumdrio

indice / Sumario |Entradas |Esti|os |Co|unas | Planc de fundo

indice alfabético Tipo etitulo
Kgitel 1 " - -
v Titulo Indice alfabético

Selandarchiae]

| e ! Tipo indice alfabético
Ssckmon 1 :

Protegide contra alteragées manuais
Tils 1
Eute & o temio 8o primeino sapimlo. B dice & das definida pela wnasia Criar indice / sumdrio
Tusla 11 para |D0cument0 inteirc |Z||
Eun 40 3o do czpto 11 Extz & 3ma eorade para o sumasio .
Opgdes

Tirsle 12 [¥] Combinar entradas idénticas [[] Autocapitalizar entradas

Eute & o texio do cagitslo 12 Euta palevra-chave & sma sarada principel

Combinar idénticas com p ou pp [] Chaves como entradas separadas

| | | | [ | Combinar com - [T] Arq. de concordancia
l | | | | | Qistingﬁo entre maidsculas e mindsculas P
Tabels I: Ese & o sabals 1 :|c||_||._c
= Classificar
L]
ey Y Idioma |Portugués(BrasiI] |Z|| Tipo de chave Alfanumérico |Z|
[ ok ][ Concelar | [ Ajuds | [ Redefinis | /) Visualizar

) —

Figura 4: Inserir Indice/sumério - Indice Alfabético

4.3 Criar Indices a partir de Estilos

Neste item, ndo apenas pode-se inserir um indice novo, como também formaté-lo
conforme as suas necessidades. Dessa maneira, pode-se padronizar os itens do seu

indice.

1- Em Estilos e formatacao, aplique o estilo desejado, pode ser a partir de um estilo

existente ou de um novo.

2- Clique em indices e sumario. Selecione a guia Estilos. Clique no estilo que foi
aplicado em seguida clique em OK, conforme Figura 5 — Inserir indice/sumario —

Estilos.



Inserir indice / sumario

| Indice / Sumdrio | Entradas | Estilos |Co|unas | Plano de fundo |

Sumadrio Atribuicdo

Teslo L Niveis Estilos de paragrafo
Temdo L1

Titule [Titule do sumaric] Cabegalho

Mivel 1 [Sumdrio 1] Conteldo de quadro
Tislel Mivel 2 [Sumdrio 2] Conteddo de tabela
| —- Sica dn satratns deficado pala msass Mivel 3 [Sumario 3] Corpo de texto
Mivel 4 [Sumdrio 4] Figura

Tirede 11 Mivel 5 [Sumdrio 5] llustragao
Esn 40 taxto do capitulo |1 Exia & 5ma exvrade para o sumisia Nivel 6 [Sumario 6]
Mivel 7 [Sumdrio 7] Indice alfabético 1

Tusle 12 . o Mivel & [Sumario 8] fndicedei\ustragﬁesl

Eun 40 tewto do capitslo |2 Euia palavra-chave & sme sairada principel Nivel @ [Sumdrio 9] Legenda

Mivel 10 [Sumario 10] Lista

Mota de rodapé

Padrio

Rodapé

Subtitulo -

g
Timbo 12

[ ok || Cancelar | [ Ajuda | [ Redefinic ]!i“a“za'

Figura 5: Inserir indice/sumario - Estilos

4.4 indices de Ilustracoes e Tabelas
a) Para criar um Indice Ilustracoes:

1- Insira legendas nas figuras através do comando Inserir/Legenda.
2- Clique no Menu Inserir/indices subitem Entrada de indice. Na caixa Indices,
clique no botdo Criar novo indice personalizado e digite: Lista de Ilustrac¢ées. Clique

no botdo OK.

3- Aplique todas as entradas. Para isto selecione as legendas e clique no botdo Inserir

na caixa de didlogo Inserir Entrada de indice.

4- Depois de aplicar as entradas, com o botdo direito do mouse, clique sobre as
legendas e selecione Entrada de indice... Na caixa Editar entrada de indice clique na
seta a direita, até terminar todas as entradas. Clique em OK e Fechar. Veja Figura 6 —

Editar entrada de indice.



Editar entrada de indice . e . =i I&

Selegdo [ = l
indice |Li-_'-ta de Ilustragdes |
i R . ’ Fechar l
Entrada Figura 2: Inserir indice/Sumario - En
12 chave ’ Ajuda l
22 chave ’ Excluir l
Mivel 10
4D lf

Figura 6- Editar entrada de indice

5- Em Inserir / Indices/sumario, na caixa Tipo, selecione o indice que foi criado, no
nosso exemplo Indice de ilustragcdes. Em Criar a partir de: marque a caixa Marcas de

indice.

Para criar o Indice de Tabelas use o mesmo procedimento para criar o Indice de

Figuras
5 MODELOS DE DOCUMENTOS

Quando vocé abre um novo documento vocé estd abrindo um arquivo baseado em um
modelo do LibreOffice. Vocé pode editar, modificar ou substituir esse modelo para que
o novo documento contenha estilos personalizados ou outro conteido. Vocé também

pode criar um modelo de acordo com suas necessidades.

1- Clique no Menu Arquivo/Novo, subitem Documento de Texto para criar um novo

modelo.

2- Faga todas as formatagdes desejadas. Clique no Menu Arquivo/Modelos subitem
Salvar. Na caixa de didlogo Modelos atribua um nome para o novo modelo. Clique em

OK.



-

Modelos . ﬁj

MNovo modelo

QK
INPE|
Cancelar
Modelos

Categorias Modelos Ajuda
| Apresentagdes Editar |
en-Us

Planos de fundo para apresentages
pt
pt-BR

Figura 7: Modelos

5.1 Para usar o modelo criado anteriormente:

F ™
Gerenciamento de modelos M
[ Meus modelos [ Fechar J

) Apresentagfies

5 en-us [ Comandos |~ ]

) MediaWiki

El Planos de fundo para apresenta -

B T

[ pt-BR

' i | b [;ata'logo de enderego:]

Modelos E| ‘Du:ucumentu:us E| [ Arquivo... ]
b

Figura 8 Gerenciamento de modelos

1- Clique no Menu Arquivo/Modelos subitem Organizar. Na pasta Meus Modelos
selecione o modelo desejado. No botdo Comandos, selecione o item Editar. Lembre-

se que vocé esta trabalhando com Modelos, portanto, a extensao sera OTT.



Medelos e documentos - Modelos Iﬁ

£ | =1
! ] Apresentagdes
E en-Us
Novo ) Mediawiki
documento Ej Meus modelos

Ej Planos de fundo para apresentagdes

\_, S pt

Modelos B pt-BR

[

Meus
documentos

=

Exemplos

Obtenha mais modelos on-line...

Figura 09: Modelos e documentos - Modelos

2- Outra maneira de usar o Modelo de documento: clique em Arquivo/Novo/Modelos
e documentos. Clique no botao Modelos. Dé um clique duplo na pasta Meus Modelos

e selecione o modelo desejado e clique no botdo Abrir.

6 LEGENDAS

Acrescenta um texto numerado ao objeto selecionado: gréfico, tabela, figura, desenho,

etc.

1- Com o objeto selecionado, clique no menu Inserir Legenda. Na caixa Legenda,
digite um nome para o objeto. Escolha o tipo de categoria, numeragdo, separador e

posicgao.

10
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Legenda u1
|
Propriedades

Categoria Texto |Z|
Numeragio |Arabico (123) (-] [ Autolegenda..
Separador

L Posicio |Abaixo IE”

|| |Texto 1.

| =

Figura 10: Legenda
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7 REFERENCIA CRUZADA

Esta opgao permite criar referéncias no seu texto, isto é, inserir algum ponto que julgar

interessante, tais como uma nota, nimero de pagina, marcador etc.
1- Posicione o cursor no ponto do texto que deseja inserir a referéncia.

2- Clique na Barra de Menus, Inserir / Referéncia. Escolha a referéncia que lhe

interessar.

Note que a referéncia fica no texto como um campo sombreado que ao posicionar o

mouse transforma em forma de uma mao (Hiperlink).

F ™
Campos e ——— -
—
Banco de dados |
Documento | Referéncias cruzadas | Fungdes | Informagdes do documento | Varidveis
Tipo Selecdo
Definir referéncia llustragdo 4.1
Inserir referéncia llustragdo 4.2
Titulos llustragdo 4.3
Paragrafos numerados
| llustragao
I Marcadores N
] ]
L
Inserir referéncia MNome
Pagina Ilustragdo 4.1
Capitulo
Referéncia Valor
Acima/Abaixo
Como estilo de pagina
Categoria e ndmero
Texto da legenda
Murmeragdo

[ Inserir H Fechar H Ajuda

Figura 11: Campos — Referéncias cruzadas

12



8 QUEBRA DE PAGINA

Insere uma quebra de pagina manual e move o texto encontrado a direita do cursor para
o inicio da préxima pagina. Esta opcdo ¢ muito usada quando se deseja fazer
formatagdes diferentes no mesmo texto. Como, por exemplo, ndo exibir numero de
paginas no inicio do documento. O item Estilo seleciona um estilo de pagina que sera
exibido logo apds a quebra. A escolha de estilo s6 estard disponivel apds a opcao

Quebra de pagina selecionada. O mesmo se aplica a Alterar numero de pagina.

Alguns exemplos de formatacao usada pelo Modelo TDINPE. OTT:

1- Numeracao sequencial a partir de outra pagina

Para fazer com que a numeracio de pagina apareca apenas a partir de uma outra

pagina:

1- Coloque o cursor no final da pagina anterior que ira conter o nimero de pagina. Ex:

Se a numeragao sera a partir da pagina 6 coloque o cursor na pagina 5.

2- Clique em Inserir/Quebra Manual. Marque a op¢do Quebra de pagina. Em

Estilo, escolha Indice. Marque a op¢io Alterar niimero de pagina.

3- Insira o nimero de pagina a partir da qual vocé deseja que apareca. Clique em OK.

Inserir quebra l-gh.l

Tipo
: |
°
Quebra de coluna Cancelar

Quebra de pdgina —
. Ajuda
Estilo

=

Alterar nimerc da pagina

- — N =

_Figura 12: Inserir quebr;l
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4- Clique no menu Inserir / Rodapé (ou Cabegalho) Indice. Em seguida clique no

menu Inserir/Campos/ Nimero de pagina..

A sequéncia numérica de pagina definida serd independente do nimero de pagina

existente no documento
8.1 Numeracio sequencial sem a primeira pagina

Para que a numeracio da primeira pagina nio apareca vocé pode usar duas

opgoes:
a) Usar um Estilo pronto no LibreOffice chamado Primeira Pagina.

1- Clique no menu Formatar/Estilos e Formatacao. Clique no botdo Estilo de pagina
e selecione Primeira pagina clicando duas vezes sobre ele, conforme Figura 14 Estilos

e formatacdo. Desta maneira o Cabegalho ou Rodapé da primeira pagina ird

desaparecer.
Estilos e formatag3o @
(@@ o o Ba = -
Assinatura -
Bibliografia 1
Brof =
Cabegalho

Cabegalho 3 direita
Cabegalho & esquerda
Citagdes

Cont. da Lista 1

Cont. da Lista 2

Cont. da Lista 3

Cont. da Lista 4

Cont. da Lista 5

Cont. da Mumeragioc 1
Cont. da Mumeragio 2
Cont. da Mumeragio 3
Cont. da Mumeragio 4
Cont. da Mumeragioc 5
Conteddo da lista
Contedde da tabela
Conteddo do quadro
Corpo de texto recuade
Nearcanb

|T0d05 os estilos E"

-

Figura 13 - Estilo e Formatagao
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b) Criar uma Quebra de pagina a partir da segunda pagina.
1- Coloque o cursor no final da pagina 1.

2- Clique em Inserir/Quebra Manual. Marque a op¢do Quebra de pagina. Em

Estilo, escolha Indice. Clique em OK.

3- Clique no menu Inserir/Rodapé (ou Cabecalho) indice, e coloque a numeragéo a
partir da pagina 2. Para alterar a numeragao, clique com o mouse na frente do ntimero.
Clique com o botao direito do mouse e aponte para Campos. No campo Formatos,

selecione o estilo desejado.
¢) Modelo de tabela no modo paisagem

Um exemplo especifico de Quebra Manual do modelo TDINPE.OTT aplicavel a

pagina orientagdo paisagem ¢ de Tabela deitada ou no modo paisagem.

Figura 14: Tabela deitada

1- Para isto, insira uma quebra de pagina manual, lembrando que o mouse devera estar

sempre posicionado na pagina anterior a que for aplicada a formatacao.

2- Em Inserir/Quebra Manual, selecione Quebra de Pagina, em Estilo selecione

Pagina a direita e clique em OK.

3- Na pagina onde sera inserida a tabela, configure para Orientag¢do Paisagem. Faca o
mesmo procedimento para a pagina seguinte, voltando a formatacdo de pagina para
Orientacao Retrato. Insira uma Quebra de pagina, porém em Estilo selecione

Pagina a Esquerda e clique em OK.
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Observe que o numero de pagina devera ser colocado a margem esquerda da

tabela.

1- Para inserir o numero de pagina: primeiro insira uma caixa de texto. Use a Barra de
Ferramentas Desenho. Clique no botao Texto. Insira depois o nimero: em Inserir/

Caractere especial, fonte Time New Roman ou Arial, clique no nimero desejado.

© -
Posicdo e tamanho pm——— Iﬁ

Posicdo etamanho|Rﬂtat;§ﬂ | Inclinagdc e raio de curvatura do canto

Pivé
Configuragdes padrio
Posicio X 2,95cm = #
Posigdo ¥ 1,23cm =

o S S
*
— "

ﬁxnguln de rotagdo

Configuragdes padrio

Angulo 270,0graus = - ~ r~
- ‘ r
i o .

oK ] [ Cancelar ] [ Ajuda ] [ Redefinir

Figura 15: Posi¢ao e tamanho- Rotagdo

2- Para que o numero fique deitado, selecione primeiro a caixa de texto. Clique com o
botdo direito do mouse sobre a caixa de texto, selecione Posicdo e tamanho. Selecione
a guia Rotagdo. No item Angulo de rotagdo mude o dngulo para 270 graus, conforme

Figura 16- Posicao e Tamanho — Rotagao.
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9 MARCADORES E NUMERACAO
Esta opcao possibilita inserir uma numeracao ou marcador ao texto.
9.1 Marcadores

Esta op¢do permite a escolha de um ou mais, entre os varios tipos de marcas, e sua
inser¢do no inicio de cada item, por exemplo: bolas, quadrados, setas etc. Conforme

Figura 17 — Marcadores e numeragao.

P |
Marcadores e numeragao @

Marcadores |Tipo de numeracdo | Estrutura de tépicos |Figuras |Posicdo |Opcies
P g P q g pé

Selegio
. [ . |
. ® 2 |
. [ . |
> » X v
> » X v
> > X v

Remover [ Cancelar ” Ajuda Hﬂedeﬁnir

Figura 16: Marcadores

9.2Tipo de Numeracio

Esta opcao permite que se escolha um ou mais, entre os varios tipos de numeragao, e
sua inserc¢ao no inicio de cada item. Por exemplo: (1,2,3); (a,b,c,); (LILIII) etc. Veja

Figura 18 — Tipo de Numeragao.
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Marcadores e numeragio

Marcadores | Tipo de numeragao | Estrutura de tépicos IFiguras |Posiga‘o IOpgﬁes |

[0} 1 () )
k N 2 I
i ) 3 1
3 (a) :
B) b) (b) '
i K © i,

Bemowver I Cancelar Il Ajuda Il Bedefinir

do paragrafo:

Figura 17: Tipo de Numeracao

9.3Estrutura de Todpicos

“Titulo 1” para iniciar a lista.

Figura 19 — Estrutura de Topicos.
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Na guia Estrutura de Tépicos, marcadores padronizados estdo organizados sob forma
hierarquica, possibilitando até dez niveis, desde titulos a itens. A guia Posicio permite
definir o afastamento, relativo a margem esquerda, de cada uma das hierarquias (1,

2, ..., 10); a guia Opcdes oferece as seguintes alternativas para personalizar a marcagao

1) Para criar uma lista com vérios niveis, proceda da seguinte maneira:

1- Clique em Estilo e formatacdo. Selecione Estilos de paragrafos. Clique no Estilo

2- Clique em seguida no Menu Formatar / Marcadores e Numeracdo, selecione a

guia Estrutura de tépicos. Em seguida selecione o quadro de vérios niveis conforme



Maedosenmre |
Marcadores | Tipo de numeragéo | Estrutura de topicos Figuras |Posicio [Opgaes |
Selecio
1. 1. 1. 1.
1.1 a) (a) 1.
a) . i 1.
. . A 1.
. . . 1.
. A 1 >
A . 1.1 >
i. a. 1.1.1 *)
a) i 1.1.1.1 .
. . 1.1.1.1.1 .
Remover | | Cancelar || Ajuda || Redefinir

Figura 18: Estrutura de topicos

3- Para continuar a lista clique novamente em Titulo 1 para “2”.
4- Para “1.1, 2.1” clique em Titulo 2. Para “2.1.1”, clique em Titulo 3.
5- Clique no botao Mais..., para inserir outros niveis.

Observe que o estilo do caractere ¢ diferente do texto. Para isto, faca a formatagdo de
acordo com o texto. Use também as guias Posicao e Opc¢oes para ajustar a formatagcao
dos niveis e subniveis com relacdo ao texto. Se preferir use apenas o comando
Formatar/Marcadores e Numerac¢do/Varios Niveis e trabalhe com a Barra de

Ferramentas Marcadores e numeracio para rebaixar um nivel ou promover um nivel.

Marcadores & nurneragio ¥ X

EE D &% 4 @49 nHy
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Para continuar a numeragdo, clique com o botdo direito do mouse sobre o nimero ¢

selecione Continuar numeracio anterior.

Limpar formatagdo direta

Beiniciar nurmeragio
Continuar a numeragdo anterior
4@ Um nivel acima

5 Urm nivel abaixe

9.4 Figuras

Esta opcdo permite que se escolha um ou mais, entre os varios tipos de imagens

coloridas, e sua inser¢do no inicio de cada item, por exemplo: estrelas, quadrados, setas,

etc.
Marcadores e numeragao Li—hj
|Marcadores |Tipo de numeragio | Estrutura de topicos |Fig|.|ras |Posig§o|0pg€res|
Selegdo
@ » 4 * .
o > a * 7
o + a *
e " ] > a
e " ] > a
e " ] > a
* e @ ¥
* e @ ¥
* + @ » B
[T Vincular figura
Remower [ Cancelar ] [ Ajuda l ’ Redefinir
Figura 19 Figuras
9.5 Posicio

Esta opcdo permite a formatacdo do texto nos diversos niveis, de acordo com a

quantidade de itens e subitens existentes. Veja figura21: Posi¢do.
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-
Marcadores e numeragdo - M
Marcadores | Tipo de numeragdo | Estrutura de topicos |Figuras|P05i§§ﬂ- |Gpgﬁe5|
Posicdo e espagamento
Mivel
1 Mumeragde seguida por Parada detE
2
3 em =
o I
5 Alinharento da numeragdo Esquerda |E|
&
7 Alinhado emn =
8 r
g Recuar em =
10
1-10 a
| L]
' o
i ’ Padrdo ]
| Bemowver Cancelar ” Ajuda ” Bedefinir ]
b
Figura 20: Posigao
9.6 Opc¢oes

Este recurso permite a formatacdo do texto nos diversos niveis, de acordo com a

numeracio de itens e subitens existentes. Veja Figura 22 — Marcadores e Numeragao

-Opgaes.
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Marcadores e numeragdo

=3

Marcadeores | Tipo de numeracdo | Estrutura de tépicos |Figuras |Posig§o|ﬂp§5€5 |
Formato
Mivel
1 Mumeragdo |1r 2,3, . IZH 1.
3 .
3 Antes 1. I
4
5 Depois 1. I
]
7 Estilo do caractere  |Menhum IZ” 1.
g [ ]
g Mostrar subniveis |1 = 1.
10 . = 1.
1-10 Iniciar em 1 =
1. I
1. I
1. I
Todos os niveis 1. I
[ Murneragdo consecutiva
Bemowver Cancelar ] ’ Ajuda ] ’ Bedefinir

Figura 21 Opgdes
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

“Ajuda” do BrOffice.org Writer.

Sistema  Colaborativo de  Perguntas e  Respostas.  Disponivel em:

http.//www.broffice.org/.
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